Guatemala de la Asuncion, 31 de diciembre dej2013
Informe Final

Licenciado
[ .eandro José Maria Yax Zelada

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de presentarle Informe final de activiflades
realizadas por mi persona, conforme a lo estipulado en el Contrato AdministrativE por
Servicios Técnico Profesionales Numero 2764-2013, correspondiente al periodo del §1 de
octubre al 31 de diciembre 2013. Aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero |946-

2013.

ACCIONES REALIZADAS EN LOS MESES DE OCTUBRE, NOVIEMBRE Y
DICIEMBRE DEL 2013

Hondo Zacapa.

e Se brindé asistencia a departamento financiero en revision de aspectos de ¢ ntrol
interno a toda los expedientes pendientes de verificar (esto derivado a requerinfiento
de contraloria general de cuentas)

e Se brind6é apoyo a personal de asistencia de direccion general, en realizacign de
evento por conmemoraciéon del dia del Himno Nacional de Guatemala. (Apoyo
logistico, documental, organizativo y de coordinacion)

e Se brind6 apoyo al departamento financiero en organizar y reproducir mdterial
documental de todos los expedientes de gastos del presente afio. (esto derivpdo a
actividad y requerimiento de contraloria general de cuentas)

e Sec revisaron y validaron informes de consultorias elaboradas por profesionales en
distintos aspectos requeridos por la DGDCFC.

o Se trabajé documento de sistematizacion de seminarios impartidos en Rio Hondo
Zacapa y Quetzaltenango.

e Se present6 a Direccion General, plan de iniciativa de desarrollo cultural, estg plan
estd en revision por parte de Direccion mencionada.

e Documentacién de material didactico de los planes de trabajo para evento clausura
nacional de seminarios de fortalecimiento cultural.

e Se impartié6 conferencia sobre procesos de calidad y comercio artesanal e] Rio




e Agistencia a clausura de encuentro mesoamericano de artistas 1mndigenas.

e Asistencia en coordinacion de conmemoracion aniversario Palacio Nacional.

¢ C(Capacitacion sobre Sistema Integrado de Administracion Financieras impartido por
representantas del MINFIN. Todos los dias lunes del mes de noviembre.

e Apoyo en planificacion de actividades de indole cultural.

¢ Apoyo al Departamento Financiero en actividades de cierre de actividades anugl.

= Asistencia técnica en organizacién y ejecucion de expo venta realizado en panta
Cruz de Quiche.

= Confirmacion de cheques de pago a proveedores en departamento financiero.

=  Apoyo en revision de expedientes para liquidacién de actividades culturalgs en
departamento financiero. (Se verificd que los documentos requeridos cumpliergn los

establecido)
* Foleo de documentos financieros para efectos de controles internos en departarpento

financiero.
= FElaboracion de estadistica anual 2013 de eventos culturales por division|para

departamento de planificacion.
= Elaboracién y transcripcion de listados virtuales de todos los asistentes vy

participantes a las actividades culturales realizadas por la DGDCEFC.
*  Apoyo logistico en realizacién de congreso nacional de revisiéon y actualizacign de
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